Biuro do Spraw Zagranicznych Programów Pomocy
 w Ochronie Zdrowia
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Opis faktury
· Na odwrocie faktury należy umieścić: 

1. tekst:

„Dotyczy projektu realizowanego przy dofinansowaniu ze środków Mechanizmu Finansowego EOG i/lub Norweskiego Mechanizmu Finansowego w ramach Umowy finansowej nr ………./PL00…../05/NMF/MFEOG/2007
Tytuł projektu ………………………….

Numer działania zgodnie z Planem Wdrażania Projektu ....................... (jeśli dotyczy -) numer poddziałania ......................... 
Kwota wydatków kwalifikowalnych ........................................................ 
Okres rozliczeniowy (spośród okresów określonych w Planie Wdrażania Projektu) ..................”
2. opis mówiący za co jest faktura i potwierdzenie wykonania usługi, dostawy itd. zgodnie z umową/zleceniem Nr .......... z dnia ............... .
3. opis procedury wyboru wykonawcy.
4. zatwierdzenie na pieczęci: 
- merytoryczne,

- formalne i rachunkowe (określenie źródeł finansowania, udziału % i kwot*),
- wartość faktury liczbowo i słownie

- klasyfikacja budżetowa (dział, rozdział, paragraf)
- zatwierdzenie kwoty przez Głównego Księgowego i Dyrektora jednostki

· Do faktury, zatwierdzonej jak wyżej, należy dołączyć zatwierdzone/poświadczone przez Głównego Księgowego oraz potwierdzone za zgodność z oryginałem (wraz z datą) przez osobę upoważnioną do reprezentowania Beneficjenta kopie:

1. umowy/zlecenia dostawy, usługi,
2. potwierdzenia odbioru dostawy, usługi np. 

· protokół odbioru podpisany przez wykonawcę oraz upoważnioną do tych czynności osobę z instytucji beneficjenta lub inny dokument potwierdzający odbiór usług, dostaw itp., 
· lista osób przeszkolonych z podpisami tych osób,
· listy płac,

· harmonogram pracy/karty czasu pracy przedstawiające zaangażowanie pracownika na rzecz projektu,
3. przelewu, KW,
4. wyciągu bankowego potwierdzającego dokonanie płatności.
* np.
środki MF EOG lub NMF 85% kwota 510 zł.

środki własne (dotacja jst, MZ) 15% kwota 90 zł.

razem 600 zł. zatwierdzone do wypłaty
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